
Документация 

 

1. Регистрация 

 

 

Фиг.1 Начален екран 

 

За използването на системата е необходима регистрация, която може да 

направите от линк  „Регистрация” от началния екран (Фиг.1), при което ще се 

отвари прозорец с форма за попълване на данни (Фиг.2), където всички полета 

трябва да се попълнят коректно, тъй като въведената информация  се изписва  

автоматично където е необходимо.  

 



 

Фиг.2 Форма за регистрация 

 

След успешна регистрация, може да се влезе в системата от началния 

екран (Фиг.3), с  въвеждане  на посочените при регистрацията Email адрес и 

парола, при което всички функции на системата за онлайн попълване на 

платежни документи стават  достъпни (Фиг.4). 

 

 



 

Фиг.3 Вход в системата 

 

  

 

Фиг.4 

 

2. Контрагенти 

2.1 Добавяне на контрагент 

Преди създаването на платежни документи, трябва за всеки документ по 

отделно да се въведат контрагенти. Това става от секция „Добавяне на 

контрагент”, като от падащото меню (Фиг.5) се посочва съответния платежен 

документ за който да се създаде контрагент. 



 

Фиг.5 

 

След това се отваря екран с полета за попълване на информация за 

контрагента, като в зависимост от платежният документ полетата са различни 

(Фиг.6). 

 

 

Фиг.6 Форма за данни на контрагент към кредитен превод 

 

2.2  Записани контрагенти 

Списък със записаните контрагенти за всеки платежен документ, може да се 

види от секция „Контрагенти” и отваряне на желания платежен документ. В 

показаният списък (Фиг.7)  срещу всеки контрагент има линкове [Редакция] и 

[X],  от които могат да бъдат редактирани или изтрити съответните данни. 



 

 

Фиг.7 Екран със списък на записаните контрагенти към кредитен превод 

 

3. Платежни документи 

3.1 Кредитен превод 

Създаването на кредитен превод става от „Платежни документи” – 

„Кредитен превод”, след което се отваря бланка за попълване на данни (Фиг.8). 

 

 

Фиг.8  



 

При първоначално отваряне, данните на подателя са попълнени 

автоматично с информацията въведена при регистрацията.  

От падащото меню „Избери контрагент”, където се изписват предварително 

въведените контрагенти към даденият платежен документ  се избира получател 

и неговите данни се изписват в бланката (Фиг.9). 

 

 

Фиг.9 

 

Полето за дата се попълва след избор от  календар (Фиг.10). 

 



 

Фиг.10 

 

Единствено полето за сума се попълва ръчно. 

Вида платежна система по подразбиране е БИСЕРА. 

 



 

Фиг.11 Бланка за кредитен превод 

 

След като бъде съхранен, платежният документ може да се прегледа и 

разпечата от „Печат” – „Кредитен превод”,”PDF”. 

 



 

Фиг.12 

 

 

Фиг.13 PDF изглед на кредитен превод 



3.2 Директен дебит 

Създаването на директен дебит става от „Платежни документи” – „Директен 

дебит”,  след което се отваря бланка за попълване на данни (Фиг.14). 

Данните се попълват аналитично както при  кредитен превод. 

 

 

Фиг.14 Бланка за директен дебит 

 

След като бъде съхранен, платежният документ може да се прегледа и 

разпечата от „Печат” – „Директен дебит”- „PDF”. 

 



 

Фиг.15 

 

 

Фиг.16 PDF изглед на директен дебит 

 



3.3 Нареждане разписка 

Създаването на нареждане разписка става от „Платежни документи” – 

„Нареждане разписка”, след което се отваря бланка за попълване на данни. 

Данните се попълват аналитично както при  кредитен превод. 

 

 

Фиг.17 Бланка за нареждане разписка 

 

След като бъде съхранен, платежният документ може да се прегледа и 

разпечата от „Печат” – „Нареждане разписка”- „PDF”. 

 



 

Фиг.18 

 

 

Фиг.19 PDF изглед на нареждане разписка 



 

3.4 Вносна бележка 

Създаването на вносна бележка става от „Платежни документи” – „Вносна 

бележка” , след което се отваря бланка за попълване на данни. 

Данните се попълват аналитично както при  кредитен превод. 

 

 

Фиг.20 

 

След като бъде съхранен, платежният документ може да се прегледа и 

разпечата от „Печат” – „Вносна бележка”- „PDF”. 

 



 

Фиг.21 

 

 

Фиг.22 PDF изглед на вносна бележка 



 

3.5  Плащане от/към бюджета 

Създаването на плащане от/към бюджета става от „Платежни документи” – 

„Плащане от/към бюджета”, след което се отваря бланка за попълване на 

данни (Фиг.23). 

Данните се попълват аналитично както при  кредитен превод. 

 

 

Фиг.23 Бланка за плащане от/към бюджета 

 

След като бъде съхранен, платежният документ може да се прегледа и 

разпечата от „Печат” – „Плащане от/към бюджета”- „PDF”. 



 

Фиг.24 

 

 

Фиг.25 PDF изглед на плащане от/към бюджета 

 



4. Редактиране данните на фирмата 

От секция „Фирмен профил” (Фиг.26), могат да се направят промени на 

въведените данни при регистрацията, като задължително трябва да се въведат 

наново паролите. 

 

 

Фиг.26 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


